国家核技术利用辐射安全管理系统
操作手册（2020）
第一章 未持证单位的新用户注册

操作流程
STEP 1 在浏览器输入申报网址http://rr.mee.gov.cn，打开申报系统登录页面。如下图所示：
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STEP 2 点击“立即注册”进行新用户注册。注册用户页面如下图所示：
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STEP 3 填写注册信息，邮箱必须真实可用，点击[image: image123.jpg]AN
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提交。
STEP 4 弹出“恭喜你注册成功，点击我验证邮箱”的提示框。
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STEP 5 点击链接即可跳转到邮箱登录页面，登录邮箱后点击激活链接跳转
到系统登录页面，用户可用新注册的账号和密码进行登录。
第二章 许可证相关业务操作流程
2.1 许可证申请
申报系统申请
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
操作流程：
STEP 1 在浏览器输入申报网址，打开申报系统登录页面，输入注册的用户
名、密码及验证码，登录系统进入首页，操作页面如下图：
[image: image62.jpg]



STEP 2 点击许可证申请或点击系统菜单>>>许可证申请打开申请列表页
面，点击[image: image2.jpg]+iEsHEE




进行新许可证申请操作。
2.1.1.1 选择审批机关

操作页面如下图：
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此处如选择“环境保护部”，监管系统则由国家审批人员审批；选择“省级环境保护部门”，监管系统则由该省级审批人员审批；选择“地市级环境保护部门”，监管系统则由地市级审批人员审批。这里以“省级环境保护部门”介绍（区县单位选择地市级），选择后，点击下一步，进入单位基本信息页面。
2.1.1.2 添加单位基本信息

操作页面如下图：
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单位基本信息中有红色*号的为必填项，填写单位基本信息，上传附件，点
击“暂存”可保存当前页面信息，点击“下一步”页面跳转至活动种类和范围页
面。
2.1.1.3 添加活动种类和范围

放射源操作页面如下图：
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点击右上的“添加放射源”按钮，添加放射源页面如下图：
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*********************************************************************
注：添加放射源页面添加信息时，活动种类和类别要与“单位基本信息”所选的“种类和范
围”一致（类别可向下兼容），点击“保存”时与单位基本信息填写种类和范围校验，如不符，
弹出添加失败的提示。
*********************************************************************
如：添加核素 Ag-110m，类别选择 III 类，活动种类选择“使用”，点击“下一
步”提示如下图所示：
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
非密封操作页面如下图:
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添加非密封数据时，与添加放射源类似，核素的场所、活动种类也会与单位基本
信息中所选择的做校验，不符时会弹出提示。

射线装置操作页面如下图：
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添加射线装置数据时，与添加放射源类似，装置类别、活动种类也会与单位基本
信息中所选择的做校验，不符时会弹出提示。
活动种类和范围填写完成后，点击“暂存”保存当前页面信息，点击“下一步”
保存所填内容，页面跳转至添加台账明细页面。
2.1.1.4 添加台账明细
操作页面如下图：
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两种方法可新增台账：
1）点击“新增台账”打开新增射线装置的页面，添加页面如下图：
7
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其中装置名称只可选择活动种类范围页面所添加的射线装置含“使用”类别的
装置，装置名称后的输入框可补充装置名称，选择装置后，类别、工作场所选项
都会根据活动种类范围射线装置页面添加的数据相应显示，如添加的信息不符
合，会弹出提示，如下图：
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2）通过模板导入也可将台账导入到系统中，需先下载模板文件，下载后在 excel
表格中添加台账数据。
*********************************************************************
注：台账添加、辐射管理机构以及辐射工作人员添加时，如使用模板导入，用户填写
数据时需按照模板中要求的格式、内容填写，如不符合，则系统校验不通过，导入失
败（用户可通过下载错误文件，查看表格中错误数据输入的的提示信息，修改后可重
新导入）。
*********************************************************************
如下 excel 表中正常数据：
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点击导入按钮后，表格中数据会成功导入到系统中，如下图：
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台账页面数据添加完成后，点击“暂存”保存页面信息，点击“下一步”页面跳
转至添加监测仪器和防护用品。
2.1.1.5 添加监测仪器和防护用品
操作页面如下图：
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用户需添加监测仪器，防护用品，其中防护用品必填项，没有可输入 0。
添加完成后，点击“下一步”页面跳转至辐射安全管理机构页面。
2.1.1.6 添加辐射安全管理机构
操作页面如下图：
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两种方法可添加管理人员数据：
1）点击“添加管理人员”弹出管理人员添加页面，输入管理人员信息，保存后
即可添加数据。
2）通过模板导入也可将管理人员导入到系统中，需先下载模板文件，下载后在
excel 表格中添加数据内容，如下 excel 表中数据：
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点击导入按钮后，选择该导入文件，表格中数据会导入到系统中，如下图：
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点击“下一步”保存所填内容，页面跳转至辐射工作人员页面。
2.1.1.7 添加辐射工作人员
操作页面如下图：
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两种方法可添加管理人员数据：
1）点击“添加辐射工作人员”弹出辐射工作人员登记表，输入工作人员基本信
息及辐射安全与防护培训记录，保存后即可添加成功。
2）通过模板导入也可将辐射工作人员导入到系统中，需先下载模板文件，下载
后在 excel 表格中添加数据内容，下载的模板中包括两个 sheet 页（人员名单
以及辐射安全防护培训记录都需填写），如下 excel 表中添加的正常数据：
12
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点击导入按钮后，选择该导入文件，表格中数据会导入到系统中。
页面数据添加完成后，需点击“提交”记录提交至监管系统进行审批。
*********************************************************************
注意：只有许可证新申请监管系统审批通过后，该企业才可进行许可证其他相
关申请（许可证变更、重新申领、延续以及注销）以及其他类型（放射源、非密
封等）的申请，首页也会显示其他模块菜单，如下图：
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*********************************************************************
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 申请列表
2.1.2.1 查询

操作页面如下图：
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查询功能支持单一条件和组合条件查询，如上图可按填写时间以及状态进行查询。
选择填写时间进行查询，列表中显示符合填写时间的记录；选择某一状态进行查询，列表中显示相应状态下的记录。
2.1.2.2 查看

操作页面如下图：
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STEP 1 点击操作列查看图标 [image: image4.jpg]


打开查看页面如下图：
[image: image84.jpg]EREREER
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STEP 2 点击各页签标题可查看单位基本信息、活动种类和范围、台账明
细、监测仪器和防护用品、辐射安全管理机构、辐射工作人员以及企业附件页
面信息。
2.1.2.3 撤回

操作页面如下图：
[image: image85.jpg]VFERIERRE

ESEE

ERE 1 BE 2 SER,

HEXS mEA

SQWHO1 K
- T

B3 / FENEsEEsIE

Bigx () FEx Q| | EmFaE

HSHE

2016-11-24
2016-11-17





对于监管系统未受理的记录，可执行撤回操作，如需对提交记录撤回，点击操作
列撤回[image: image5.jpg]


图标，弹出提示框，如下图：
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点击“确定”按钮可成功对提交的记录撤回，撤回后该记录状态变为暂存，可重
新编辑再次提交。
2.1.2.4 复制修改

操作页面如下图：
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对于监管系统退回的或者审批不通过的记录，可进行复制修改操作，点击操作
列复制修改[image: image6.jpg]


图标，可打开复制修改页面，之前的信息会全部显示，编辑页面信息后重新提交即可。
2.2 许可证重新申领
[image: image7.jpg]


 申报系统申请
操作流程：
STEP 1 在浏览器输入申报网址，打开申报系统登录页面，输入注册的用户
名、密码及验证码，登录系统进入首页，操作页面如下图：
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STEP 2 点击许可证相关申请>>>许可证重新申领或点击系统菜单>>>许可证
相关申请>>>许可证重新申领打开重新申领列表页面，点击[image: image8.jpg]+iEsHEE




进行许可
证重新申领操作。
STEP 3 填写重新申领信息，许可证重新申领与许可证申请只有上传附件、
台账明细及辐射工作人员页面功能不同，其余功能均相同，添加时默认全部代
入许可证信息，可修改。添加辐射工作人员页面需添加职业照射个人剂量检测
档案信息，如下图：
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STEP 4 信息填写完成后，点击[image: image9.jpg]> 2%



提交申请至监管系统进行审
批。
许可证重新申领申请列表页面功能操作同许可证申请模块下的申请列表。
2.3 许可证变更
申报系统申请
[image: image90.jpg]




操作流程：
STEP 1 在浏览器输入申报网址，打开申报系统登录页面，输入注册的用户
名、密码及验证码，登录系统进入首页，操作页面如下图：
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STEP 2 点击许可证相关申请>>>许可证变更或点击系统菜单>>>许可证相关
申请>>>许可证变更，打开变更列表页面，点击[image: image10.jpg]+iEsHEE




进行许可证变更操
作。如下图：
[image: image92.jpg]SRS
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STEP 3 填写申请文号，选择需要修改项目的复选框[image: image11.jpg]


，在输入框中输
入变更后信息，如下图：
[image: image93.jpg]



STEP 4 输入经办人姓名、联系电话，上传相关附件以及选择审批机关，点
击 [image: image12.jpg]


提交申请至监管系统进行审批。
2.4 许可证延续
申报系统申请
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
操作流程：
STEP 1 在浏览器输入申报网址，打开申报系统登录页面，输入注册的用户
名、密码及验证码，登录系统进入首页，操作页面如下图：
[image: image95.jpg]



STEP 2 点击许可证相关申请>>>许可证延续或点击系统菜单>>>许可证相关
申请>>>许可证延续，打开延续列表页面，点击[image: image13.jpg]+iEsHEE




进行许可证延续操
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作。如下图：
STEP 3 填写申请文号，输入经办人姓名以及联系电话，上传相关附件以及选择
审批机关后点击 [image: image14.jpg]


提交申请至监管系统进行审批。
2.5 许可证注销
申报系统申请
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
操作流程：
STEP 1 在浏览器输入申报网址，打开申报系统登录页面，输入注册的用户
名、密码及验证码，登录系统进入首页，操作页面如下图：
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STEP 2 点击许可证相关申请>>>许可证注销或点击系统菜单>>>许可证相关
申请>>>许可证注销，打开注销列表页面，点击[image: image15.jpg]+iEsHEE




进行许可证注销操
作。如下图：
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STEP 3 填写申请文号，输入经办人姓名以及联系电话，上传相关附件以及
选择审批机关后点击 [image: image16.jpg]


提交申请至监管系统进行审批。
第三章 企业附件管理

操作流程：

STEP 1 打开申报系统页面，输入注册的用户名、密码及验证码，登录系统
进入首页，操作页面如下图：
[image: image100.jpg]FIBEEAK

k=]

251

iCRediE

oo16a7 | 1

2016-11-29

2016-01-01

2016-01-01

S0

=i

&





点击企业附件管理或点击系统菜单>>>企业附件管理，进入附件列表页面。如下
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图：
点击添加文件 [image: image17.jpg]


，打开添加附件页面。如下图：
STEP 2 文件添加页面输入文件名称，点击“选择文件” [image: image18.jpg]


，可
从本地选择要上传的文件，选择文件后点击“打开”，点击提交按钮即可。如下
图页面：
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第四章 台账维护
7.1 申报系统台账维护
[image: image19.jpg]


 放射源销售台账
STEP 1 打开申报系统，输入“培训账号”文档中“生产厂家账号”点击申
报系统页面上的台账维护-台账数据维护按钮或点击系统菜单-台账维护-台账数
据维护打开列表。
STEP 2 放射源销售台账，可点击[image: image20.jpg]


进行新增销售台账，打
开页面如下图所示：
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STEP 3 填写核素信息，点击生成编码后点击保存，提示数据添加成功，状态
为待发货。
STEP 4 勾选已添加的数据，点击[image: image21.jpg]WsenER




，可将销售台账转为使用台账，
页面如下图所示：
[image: image104.jpg]=R X
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STEP 5 点击下一步进入台账维护详情页面，可查看到维护的数据和信息，点
击[image: image22.jpg]rasith



提交审批。
STEP 6 提交的审批数据在列表显示，如下图所示：
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[image: image23.jpg]


 放射源回收台账
STEP 1 回收台账，可以将回收的源进行再利用操作，勾选要回收再利用的源
点击[image: image24.jpg]OF A



按钮，页面如下图所示：
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STEP 2 点击再利用按钮会提示如下确认信息：
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STEP 3 点击确定，打开回收台账页面，再利用方式选择“新放射源”页面如
下图所示：
[image: image108.jpg]FisEEE

BEER:
510

s

TB5 -

Pl

[«

MERS

-

TR

(REBiH500=F)





STEP 4 点击添加行，填写新放射源信息，填写完毕点击保存，提示操作成功，
回收再利用的源进入销售台账，状态为待发货。
[image: image25.jpg]


 放射源使用台账
STEP 1 使用台账：勾选要转为销售的数据，点击[image: image26.jpg]adsnme




，可将使用台账
转为销售台账，页面如下图所示：
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STEP 2 点击转为销售按钮会有确认提示信息，点击确定。
STEP 3 提交审批监管系统审批通过后，该放射源信息数据进入销售台账，状
态为待发货。
[image: image27.jpg]


 射线装置
STEP 1 点击新增射线装置使用台账按钮，可以新增射线装置的使用台账，页
面如下图所示：
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STEP 2 点击新增射线装置使用台账，打开页面如下图所示：
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STEP 3 填写射线装置信息，点击保存，提示保存成功。
STEP 4 提交审批，监管系统同意审批后，新增的射线装置就可以显示。
第五章 单位信息维护
9.1 申报系统单位信息维护
[image: image28.jpg]


 单位基本信息维护
STEP 1 打开申报系统登录页面，输入注册的用户名、密码及验证码，登录系
统进入申报系统首页。
STEP 2 点击单位信息维护>>>单位基本信息维护或点击系统菜单>>>单位信
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息维护>>>单位基本信息维护，打开单位基本信息维护页面，页面如下图：
STEP 3 勾选[image: image29.jpg]


 ，然后根据添加数据表进行填写，填写完成后，点击
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[image: image30.jpg]


 ，完成单位基本信息的维护。添加数据如下表:

基本信息：
	维护事项
	维护后内容
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	通讯地址
	河北省秦皇岛市山海关区河东区合作路 101 号
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	邮政编码
	100085
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	联系人
	崔伟
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	联系电话
	15313393762
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	统一社会信用代码
	789456123789456123
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	单位性质
	机关事业单位
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	行业分类
	热力生产和供应
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	STEP 4 点击
	
	
	，跳转到单位信息修改历史页面，页面显示如下图：
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注：若在点击[image: image31.jpg]


 之前点击 [image: image32.jpg]


，则填写的内容将取消更
新
[image: image33.jpg]


 辐射安全管理机构维护
STEP 1 点击 单位信息维护>>>辐射安全管理机构维护或点击系统菜单>>>
单位信息维护>>>辐射安全管理机构维护，打开辐射安全管理机构维护页面，页
面如下图：
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STEP 2 勾选[image: image34.jpg]


[image: image35.jpg]


 ，然后根据添加数据表进行填写，填写完成后，点击
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 ，完成辐射安全管理机构的维护。添加数据如下表:
辐射安全管理机构基本信息
	维护事项
	维护后内容

	
	

	名称
	辐射系统管理员

	
	

	联系人
	杜帅锋

	
	

	电话
	010-87986567

	
	

	手机号码
	13678098745
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	传真
	010-87986567


E-mail
Ldr@126.com
STEP 3 点击[image: image37.jpg]+ FEEAR



，弹出人员添加窗口，在人员添加窗口中根据添
加数据表进行填写，填写完成后，点击[image: image38.jpg]3



，完成辐射安全管理机构管理人
员的添加，也可对之前的记录进行修改和删除操作。

辐射管理人员列表维护：
	管理人员
	负责人

	
	

	姓名
	刘克军

	
	

	性别
	男

	
	

	专业
	环境科学

	
	

	职务或职称
	环境监测员

	
	

	工作部门
	环保部

	
	


1

专/兼职
专职
注册核安全工程

是

师
身份证号
230231199008054212

STEP 4 点击[image: image39.jpg]


[image: image40.jpg]


，跳转到单位信息修改历史页面，页面显示如下图：

注：若在点击[image: image41.jpg]


 之前点击[image: image42.jpg]


，则填写的内容将取消更
新
[image: image43.jpg]


 辐射工作人员维护
STEP 1 打开申报系统登录页面，输入注册的用户名、密码及验证码，登录系
统进入申报系统首页，点击单位信息维护>>>辐射工作人员维护或点击系统菜
单>>>单位信息维护>>>辐射工作人员维护，打开辐射工作人员维护页面，页面如
下图：

STEP 2 点击[image: image44.jpg]


，弹出辐射工作人员登记表窗口，然后根据
添加数据表进行填写。
添加数据如下表：辐射工作基本信息
	
姓名
	赵允

	
	

	性别
	男

	
	

	出生日期
	1980-4-06

	
	

	毕业学校
	北京大学

	
	

	学历
	本科

	
	

	专业
	伽玛探伤

	
	

	证件类型
	身份证

	
	

	证件号码
	231412198002110933

	
	

	工作岗位
	工业探伤

	
	

	备注
	无

	
	



点击 [image: image45.jpg]
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 ，然后请根据添加数据表的数据填写，填写完成后，点击

[image: image47.jpg]


 ，完成辐射工作人员信息的登记。点击编辑可以修改辐射工作人员信息，点击删除可以删除辐射工作人员记录。

添加数据如下表：
辐射安全与防护培训记录

辐射安全与防护培训开始时间
2017-2-28
	
辐射安全与防护培训结束时间
	
	2017-4-4
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	培训等级
	
	
	
	
	初级
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	培训性质
	
	
	
	
	初训
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学时
	
	
	
	
	24
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	培训证号
	
	
	
	
	BH00009
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	培训机构名称
	
	
	环保局
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	培训内容
	
	
	
	
	核辐射管理系统操作业务流程
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	职业照射个人剂量检测档案
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	监测年份
	
	
	2017
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外照
	
	Hp(0.07)
	
	12
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	射个人剂
	
	Hp(3)
	
	12
	
	
	
	

	量
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Hp(10)
	
	12
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	内照射待积有效剂量
	
	112
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总有效剂量 E
	
	
	211
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工作单位
	
	
	环保部
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


[image: image48.jpg]


 单位信息修改历史
STEP 1 打开申报系统登录页面，输入注册的用户名、密码及验证码，登录系
统进入申报系统首页，点击单位信息维护>>>单位信息修改历史或点击系统菜
单>>>单位信息维护>>>单位信息修改历史，打开单位信息修改历史页面，页面如
下图：
STEP 2 通过“维护内容”查询条件进行查询，找到后，点击[image: image49.jpg]


[image: image50.jpg]


，查看修
改前的信息，查看页面显示如下图：

[image: image51.jpg]


 补充工作场所
STEP 1 打开申报系统登录页面，输入注册的用户名、密码及验证码，登录系
统进入申报系统首页，点击单位信息维护>>>补充工作场所或点击系统菜单>>>单
位信息维护>>>补充工作场所，打开单位信息修改历史页面，页面如下图：

STEP 2 默认打开涉源部门及其工作场所，点击[image: image52.jpg]


，打开
添加单位涉源部门，如下图：

填写涉源部门基本信息、工作场所名称，点击[image: image53.jpg]


，单位涉源部门添加成功。

STEP 3 点击页签，切换到活动种类和范围补充场所页面，如下图：

勾选放射源记录，点击[image: image54.jpg]


，选中的放射源信息批量设置场所，点击确
定，批量设置场所成功。非密封放射性物质和射线装置的批量设置场所同放射源。
STEP 4 切换到

勾选需补充场所的台账记录，点击[image: image55.jpg]


，选中的放射源信息批量设置场
所，点击确定，批量设置场所成功。
[image: image56.jpg]


 年度报告
STEP 1 打开申报系统登录页面，输入注册的用户名、密码及验证码，登录系
统进入申报系统首页，点击单位信息维护>>>年度报告或点击系统菜单>>>单位信
息维护>>>年度报告，打开单位信息修改历史页面，页面如下图：

STEP 2 点击[image: image57.jpg]SRAZAE



，弹出文件添加窗口，然后添加文件名称和报告年份，
点击[image: image58.jpg][Exzzes



，可从本地选择要上传的文件，选择文件后点击“打开”，点击
提交按钮即可。如下图页面。

